
附表 1 

 

勞動部職業安全衛生署 

補助職業災害預防教育訓練及宣導實施計畫書 
  
（申請單位名稱） 
                                           

 

一、 計畫名稱： 

二、計畫目標、人力需求： 

三、計畫主持人資歷： 

四、辦理期間：   年   月   日至   年   月   日 

五、辦理方法： 

(一)辦理時間及執行地點： 

(二)參加對象及人數： 

(三)課程配當表：含班別、課程名稱、課程期間、講師姓名、講師資

歷、課程內容（如附表 2及 3） 

六、經費概算表：（如附表 4） 

七、預期成效： 

八、上年度之執行成果：(含辦理場數、授課時數、上課人數、學員滿

意度調查結果等) 

 

 

 



附表 2                                         (參考範例) 

（單位名稱） 

（辦理一日）課   程   表 

辦理時間：  年  月  日（星期  ） 

辦理地點：(詳細地址) 
本課程適用於                職業類別之勞工 

時間 課程名稱 講師 
符合資格 

（參考備註） 

 

月 

 

日 

() 

09:00~10:00 報  到  

10:10~11:00 

（1節課） 
（核心課程） 

講師 

現職： 

 

11:00~11:10 休  息  

11:10~12:00 

（1節課） 
（核心課程） 

講師 

現職： 

 

12:00~13: 30 午  餐  

13:30~15:00 

（2節課） 
（核心課程） 

講師 

現職： 

 

15:00~15:30 茶  敘  

15:30~17:00 

（2節課） 
(專業知能或生活課程) 

講師 

現職： 

 

17:00~17:30 賦  歸  

備註： 

安全衛生課程之授課人員須具下列資格之ㄧ： 

1.具職業安全衛生管理員資格以上人員，並檢附證書影本附後。 

2.安全衛生技師，並檢附證書影本附後。 

3.曾任勞動檢查員，並檢附證明文件影本附後。 

4.公務單位經同意授課之從事安全衛生業務人員，並檢附該單位同意函影本附

後。 

5.大專院校或研究機構從事安全衛生相關教學之人員，並檢附資歷證明文件影本

附後。 

6.其他與講授課程相關之專業人員，並檢附資歷相關證明文件影本附後。 

各場次同一課程以二節為限、同一講師講授不超過四節。



附表 3                                        (參考範例) 

（單位名稱） 

（辦理半日）課   程   表 

辦理時間：  年  月  日（星期  ） 

辦理地點：(詳細地址) 

本課程適用於                職業類別之勞工 

時間 課程名稱 講師 
符合資格 

（參考備註） 

 

月 

 

日 

() 

08:00~09:00 報  到  

09:10~10:00 
（1節課） 

(專業知能或生活課程) 講師 
現職： 

 

10:00~10:10 休  息  

10:10~12:00 
（2節課） 

（核心課程） 講師 
現職： 

 

12:00~13:00 午  餐  

13:10~ 賦  歸  

備註：安全衛生課程之授課人員須具下列資格之ㄧ： 

1.具職業安全衛生管理員資格以上人員，並檢附證書影本附後。 

2.安全衛生技師，並檢附證書影本附後。 

3.曾任勞動檢查員，並檢附證明文件影本附後。 

4.公務單位經同意授課之從事安全衛生業務人員，並檢附該單位同意函影本附

後。 

5.大專院校或研究機構從事安全衛生相關教學之人員，並檢附資歷證明文件影本

附後。 

6.其他與講授課程相關之專業人員，並檢附資歷相關證明文件影本附後。 

 

 



附表 4 

(計畫名稱)經費概算表 

      單位：新臺幣元 

項 目 名 稱  經費概算金額 備  註 

講師鐘點費   

講師交通費   

講師住宿費   

臨時工資   

場地租金   

場地佈置費   

講義印製費   

便當費   

茶點費   

保險費   

郵電費   

其他必要之經費   

      合  計   

  承辦人        會計        計畫主持人        單位負責人 



  附表 5  實施計畫書內容應包含之項目 

一、計畫摘要： 

 

二、緣由與目的： 

 

三、計畫目標（請以條列式具體敘述）： 

 

四、人力需求： 

 

五、計畫主持人（或專業人員）資歷（2 頁以內之簡歷，如篇幅不足

請列入附錄）： 

 

六、經費概算表： 

 

七、辦理方法：  

 

八、辦理期間： 

 

九、預期成效： 

 

十、績效評估方法： 

 

十一、上年度之執行成果：  

 

十二、附錄：（必要時） 

 

 

備註 1：計畫內容之撰寫規格為 A4 紙張，直式橫書，標楷體 14 號字。 

備註 2：申請計畫如為第二年以上之延續性計畫者，應填具上年度之執行成果。 
 


