
營利私立就業服務機構及分支機構設立許可及核發許可證申請書 

申請項目：□申請營利私立就業服務機構設立許可及核發許可證 

□申請營利私立就業服務機構之分支機構設立許可及核發許可證 
 

機構名稱
(第 1 階段英
文名稱未填
者，請補填) 

中文  (全銜) 

英文  

機構地址
(英文地址請
參考郵政總
局網站) 

中文  

英文  

機構 

負責人 
(英文姓名應
與護照相同) 

中文  資本額 新臺幣 元 

英文  E-MAIL  

機構電話 (   )- 機構傳真 (   )- 

 

申

請

人 

茲檢附有關文件申請營利就業服務機構之設立許可及核發許可證。以上資料及所附文件均

屬實，如有虛偽，願負法律上之一切責任。※申請設立【總機構】者，以下資料請填寫申

請機構資料；申請設立【分支機構】者，應由總機構提出申請，以下資料請填寫總機構資

料※ 

許可證號（總機構）：              資本額（總機構）：新台幣           元 

（※申請設立【總機構】者免填） 

機構名稱： （蓋章） 

負責人或代表人： （簽章） 

聯絡人： 聯絡電話：(    )-                    

中華民國         年             月               日 
 

※檢附下列文件： 

【※除證照費以外之文件請加蓋公司大小章，影本請加註「與正本相符」之字樣】 

□1.郵局之郵政匯票新臺幣 2,000 元證照費(受款人為「新竹市政府」」)。 

□2.營利私立就業服務機構及分支機構設立許可及核發許可證申請書。 

□3.私立就業服務機構從業人員名冊。 

□4.就業服務專業人員證書影本及其國民身分證正反面影本。 

□5.總機構之營利私立就業服務機構許可證影本（※申請設立【分支機構】者須檢附）。  

 
※ 相關法規及申請程序，請依照勞動部勞動力發展署網站 http://www.wda.gov.tw/最新規定

辦理。 
 

 

 

 

 

http://www.post.gov.tw/
http://www.post.gov.tw/
http://www.evta.gov.tw/


私立就業服務機構從業人員名冊 

機構名稱：_________________________________________________  
填報日期： ____________ 年 _________ 月 _________ 日(※填報日期務必填寫) 

職稱 姓名 性別 
出  生 
年月日 

身分證 
字號 

專業人員證號
(限有登錄者) 

戶  籍  地  址 
到 職 
日 期 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

負責人： ______________________ (簽章)  填表人： _______________ (簽章) 
說明： 
一、從業人員係指私立就業服務機構從事就業服務業務之人員，包含總經理及總經理以下人員，

但會計、總務等行政事務人員除外。 

二、專業人員證號：係指經向原許可機關報備登錄為就業服務專業人員，其就業服務專業人員
證書編號。未經報備登錄為就業服務專業人員者，即使具專業人員資格，亦不得填列其證
號。 

三、就業服務專業人員異動時，私立就業服務機構應自異動之日起 30 日內，檢具相關文件報請
原許可機關備查。但專業人員不得同時於 2 家以上私立就業服務機構登錄為專業人員。 

四、就業服務專業人員之數額，依「私立就業服務機構許可及管理辦法」規定： 
(一)從業人員人數在5人以下者，應置就業服務專業人員至少1人。 
(二)從業人員人數在6人以上10人以下者，應置就業服務專業人員至少2人。 

(三)從業人員人數逾 10 人者，應置就業服務專業人員至少 3人，並自第 11 人起，每逾 10

人應另增置就業服務專業人員 1人。 

 


